REPUBLIKA HRVATSKA
MINISTARSTVO HRVATSKIH BRANITELJA

KLASA: 112-01/22-01/1
URBROJ: 522-2/1-2-22-1
Zagreb, 28.3.2022.

Ministarstvo hrvatskih branitelja, sukladno ¢lanku 76., 76.a. i 78. Zakona o drZzavnim sluzbenicima (,,Narodne
novine" broj: 92/05, 142/06, 77/07, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 34/12, 49/12 — pro&iséeni tekst, 37/13, 38/13,
1/15, 138/15, 61/17, 70/19 1 98/19) objavljuje

POZIV

ZA ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJESTAJ U MINISTARSTVO HRVATSKIH BRANITELJA

Ministarstvo hrvatskih branitelja poziva drZzavne sluzbenike, sluZbenike tijela lokalne i podruéne (regionalne)
samouprave, odnosno sluzbenike iz javnih sluzbi na iskazivanje interesa za premjeStaj u Ministarstvo hrvatskih
branitelja na sljedeca radna mjesta ustrojena Pravilnikom o unutarnjem redu Ministarstva KLASA: 011-02/20-02/2,
URBROIJ: 522-02/1-1-20-4 od 1.10.2020. godine, Pravilnikom o izmjenama i dopunama Pravilnika o unutarnjem redu
KLASA: 011-02/20-02/2, URBROJ: 522-2/1-1-21-9 od 23.7.2021. godine i Pravilnikom o izmjenama i dopunama
Pravilnika o unutarnjem redu KLASA: 011-02/20-02/2, URBROJ: 522-2/1-1-22-14 od 7.2.2022. godine (dalje u
tekstu: Pravilnik):

1. GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA ORGANIZACIJSKE POSLOVE I LJUDSKE POTENCIJALE
Sluzba za organizacijske i radno-pravne poslove

- viSi upravni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 14. Pravilnika

Struéni uvjeti
- diplomski sveudili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrudja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom ra¢unalu,
- polozen drzavni ispit II. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: izraduje nacrt struénih mi$ljenja na nacrte prijedloga zakona i drugih propisa drugih tijela
drzavne uprave, te o ugovorima i sporazumima u predmetima odnosno pitanjima koja nisu u nadleZnosti drugih
unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; izraduje nacrt odgovora na zastupnicka pitanja te oditovanja za tijela
javne vlasti u svim predmetima koji nisu u nadleznosti drugih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; obavlja stru¢ne
poslove vezane za ostvarivanje prava njegovatelja na zdravstveno i mirovinsko osiguranje; odgovara na najsloZenije
predstavke fizi¢kih i pravnih osoba u svim predmetima koji nisu u nadleznosti drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica
Ministarstva; zastupa i poduzima radnje u upravnim sporovima pred upravnim sudovima i Visokim upravnim sudom
Republike Hrvatske; obavlja upravne poslove koji se odnose na postupanje po odlukama Odbora za drzavnu sluzbu te
upravne poslove vezane za povrede sluzbene duZnosti; prati i osigurava primjenu zakona i drugih propisa iz podrugja
sluzbeni¢kih i radno-pravnih odnosa, daje misljenja o pitanjima koja se odnose na drzavnu sluzbu i prati statusna
stanja drzavnih duZnosnika; priprema i izraduje opce i pojedinaéne akte iz podrucja radno-pravnih odnosa, ugovore iz
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svog djelokruga, te nacrte akata o pravima iz kolektivnog ugovora; izraduje nacrte odluka iz svog djelokruga i
prijedloga uredbe o unutarnjem ustrojstvu i pravilnika o unutarnjem redu Ministarstva na prijedlog upravnih
organizacija i unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; unosi podatke u Registar zaposlenih u javnom sektoru za
Ministarstvo; obavlja poslove vezane za povjeravanje poslova vanjskim izvrSiteljima i izraduje nacrte ugovora o djelu
zu iste; obavlja poslove vezane za davanje preporuka za prijum u hevatsko dezavijanstvo hrvatskim branitljima iz
Domovinskog rata i ¢lanovima obitelji smrtno stradalog, zatoenog ili nestalog hrvatskog branitelja iz Domovinskog
rata; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

2. GLAVNO TAJNISTVO
SEKTOR ZA ORGANIZACIJSKE POSLOVE I LIUDSKE POTENCIJALE
Sluzba za organizacijske i radno-pravne poslove

- struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica, pod rednim brojem 16. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveudilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrugja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drzavni ispit I1. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: sudjeluje u izradi struénih misljenja o ugovorima i sporazumima u predmetima koji nisu u
nadleznosti drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; obavlja poslove vezane za ostvarivanje prava
njegovatelja na zdravstveno i mirovinsko osiguranje; odgovara na predstavke fizickih i pravnih osoba u svim
predmetima koji nisu u nadleznosti drugih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; priprema i izraduje opce i pojedinatne
akte iz podru¢ja radno-pravnih odnosa, ugovore o radu i druge ugovore iz svog djelokruga; sudjeluje u izradi nacrta
prijedloga uredbe o unutarnjem ustrojstvu i pravilnika o unutarnjem redu Ministarstva na prijedlog upravnih
organizacija i unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva, izraduje nacrte prijedloga odluka iz svog djelokruga;
izraduje potvrde o &injenicama o kojima vodi sluzbenu evidenciju te o &injenicama o kojima ne vodi sluzbenu
evidenciju kada je to zakonom propisano; unosi podatke u Registar zaposlenih u javnom sektoru za Ministarstvo;
obavlja struéne poslove vezane za povjeravanje poslova vanjskim izvrSiteljima i izraduje nacrte ugovora o djelu za iste
te vodi evidenciju ugovora o povjeravanju poslova vanjskim izvrSiteljima; obavlja i druge poslove po nalogu
nadredenog.

3. GLAVNO TAJNISTVO

SEKTOR ZA PRORACUN, FINANCIJE, ANALITIKU I INFORMATIZACLIU
Sluzba za analitiku i informatizaciju

- visi informaticki referent - 1 izvr§itelj/ica, pod rednim brojem 57. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- preddiplomski sveugili$ni studij ili struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih ili tehni¢kih znanosti u
trajanju od najmanje 3 godine,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit IL razine,
1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: daje podrsku korisnicima informati€kih resursa Ministarstva; obavlja instalaciju, konfiguraciju
i odrZavanje osobnih ralunala, operativnih sustava i aplikacija; obavlja instalaciju, konfiguraciju i odrZavanje
posluzitelja; projektira radunalnu mreZu, vrsi poslove fizickog postavljanja, ispitivanja te otklanjanja greSaka na
radunalnoj mreZi; pomaze korisnicima prilikom koristenja, prikuplja zahtjeve i sugestije korisnika u svrhu poboljSanja
kvalitete programa; odrZava i popravlja manje kvarove na raunalnoj opremi, odnosno koordinira servisiranje opreme
sa vanjskim servisima prilikom veéih kvarova; brine se o antivirusnoj zastiti, distribuciji sigurnosnih zakrpa te
sveobuhvatnoj sigurnosti informati¢kog sustava Ministarstva; povezuje informati¢ke mreZe Ministarstva s drugim
institucijama; predlaZze pobolj$anja za postoje¢i sustav baza podatka, administrira postoje¢e baze podataka; radi na
razvoju i odrzavanju jednostavnijih korisni¢kih programa; izraduje izvijeS¢a po posebnom zahtjevu korisnika; izraduje
sigurnosne kopije podataka i upravlja priuvnom pohranom informati¢kih podataka; prati informacijske tehnologije i
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predlaZe primjenu za unaprjedenje informati¢kog sustava; pruza struénu pomo¢ projektnim timovima u dijelu koji se
odnosi na programe i projekte financirane iz fondova Europske unije; pruza tehni¢ku podrsku uvodenju novih IT
rjeSenja i e-usluga u skladu s Strategijom e-Hrvatska 2020.; osigurava sistemske funkcije informaticke infrastrukture
za informatizaciju poslovnih funkcija; instalira operativne sustave i aplikativni softver na servere i radne stanice,
upravlja logitkim i upravljatkim kontrolama pristupa koji se sastoji od procesa upravljanja korisni¢kim pristupom,
pregleda korisni¢kog pristupa, upravljanja privilegiranim pravima pristupa, sigurnosnih postavki i kontrole mreznog
pristupa; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

4. SAMOSTALNI SEKTOR ZA JAVNU NABAVU
Sluzba za javnu nabavu i ugovaranje

- vi§i struéni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica, pod rednim brojem 62. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveu¢ili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti, polje pravo ili ekonomija,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drZzavni ispit IL. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima,
- posjedovanje odgovarajuceg certifikata iz podrucja javne nabave.

Opis poslova: obavlja sloZenije poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz povremeni nadzor, te
struénost i odgovornost u radu; priprema i provodi postupke javne nabave u vezi s nabavom roba, radova i usluga za
potrebe svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; priprema odluke, zapisnike i druge akte u provodenju postupaka
javne nabave; priprema objave za Elektroni¢ki oglasnik javne nabave; pregledava pristigle ponude, trazi
upotpunjavanja i poja$njenja te traZi azuriranje popratnih dokumenata u postupcima javne nabave i ocjenjuje njihovu
prihvatljivost; priprema i provodi postupke jednostavne nabave sukladno internom aktu i priprema sve potrebne akte;
izraduje prijedloge ugovora i okvirnih sporazuma; definira pojedine predmete nabave kao i postupke i nadine nabave
vezane za pojedini predmet nabave; suraduje s unutarnjom ustrojstvenom jedinicom Ministarstva nadleznom za
strate$ke inicijative i projekte Europske unije u poslovima nabave i ugovaranja roba, radova i usluga koji su
sufinancirani iz fondova Europske unije §to obuhvaca jednostavnu nabavu kao i provedbu postupaka javne nabave,
pripremu i izradu ugovora; vodi evidencije o provedenim postupcima javne nabave i postupcima jednostavne nabave,
priprema godiSnje izvje$¢e o javnoj nabavi putem Elektronickog oglasnika javne nabave; prati stru¢na misljenja o
problematici iz podrucja javne nabave te praksu DrZavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave, presude
Visokog upravnog suda i upute Sredi$nje agencije za financiranje i ugovaranje; obavlja i druge poslove po nalogu
nadredenog.

5. SAMOSTALNI SEKTOR ZA JAVNU NABAVU
Sluzba za javnu nabavu i ugovaranje

- struéni suradnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 63. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih
znanosti, polje pravo ili ekonomija,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit II. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima.

Opis poslova: obavlja slozene poslove u sluzbi koji zahtijevaju samostalnost uz ¢e$¢i nadzor, te struénost i
odgovornost u radu; sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka javne nabave u vezi s nabavom roba, radova i usluga za
potrebe svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; priprema prijedloge odluka, zapisnika i drugih akata u provodenju
postupaka javne nabave; sudjeluje u pripremi objave za Elektroniki oglasnik javne nabave; sudjeluje u pregledu
pristiglih ponuda u postupcima javne nabave i ocjeni njihove prihvatljivosti; sudjeluje u pripremi i provedbi postupaka
jednostavne nabave sukladno internom aktu i priprema sve potrebne akte; izraduje prijedloge ugovora i okvirnih
sporazuma; tijekom provodenja postupaka javne nabave prati da se svaka nabava odvija sukladno usvojenom Planu
nabave u pogledu zadanih okvira financijskih sredstava i namjene istih; vodi evidenciju struénih misljenja o
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problematici iz podrudja javne nabave te praksu DrZavne komisije za kontrolu postupaka javne nabave, presude
Visokog upravnog suda i upute SrediSnje agencije za financiranje i ugovaranje; pruZa struCnu pomo¢ projektnim
timovima u dijelu koji se odnosi na programe i projekte financirane iz fondova Europske unije; obavlja i druge
poslove po nalogu nadredenog.

6. UPRAVA ZA PRAVNE I STAMBENE POSLOVE
Sektor za upravne i pravne poslove
Sluzba za nadzor prvostupanjskih tijela

- vi§i upravni savjetnik - 1 izvritelj/ica, pod rednim brojem 90. Pravilnika

Strucni uvjeti:
- diplomski sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drZzavni ispit II. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima.

Opis poslova: izraduje planove za provodenje upravnog nadzora nad zakonitoS¢u rada i postupanja
prvostupanjskih tijela te rjeSavanja u upravnim stvarima; provodi kontrolu zakonitosti rada prvostupanjskih tijela i
upravnog postupanja te obavlja druge poslove koji se ti€u upravnog nadzora; suraduje s drugim nadleznim tijelima te
unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva vezano za protupravno primljena sredstva; provodi poslove
neposrednog pregleda predmeta i dokumentacije koji su predmet upravnog nadzora; izraduje nacrte nalaza i misljenja
o provedenom upravnom nadzoru i nacrte prijedloga mjera za otklanjanje nezakonitosti i nepravilnosti u postupanju
prvostupanjskih tijela, prati postupanje prvostupanjskih tijela po tim nalazima i mi$ljenjima i izraduje nacrte
prijedloga za pokretanje odgovornosti za neizvrSavanje naleZenih mjera; suraduje s prvostupanjskim tijelima u
raspravljanju stanja vezano uz izvrSavanje poslova upravnog postupanja u upravnim stvarima rjeSavanja o statusima i
pravima pripadnika braniteljske i stradalni¢ke populacije iz djelokruga Ministarstva; predlaze edukacije za poboljSanje
osposobljenosti djelatnika prvostupanjskih tijela koji primjenjuju propise iz djelokruga Ministarstva, koje se
organiziraju u okviru djelokruga Ministarstva te s tim u vezi suraduje s nadleZnom unutarnjom ustrojstvenom
jedinicom Ministarstva; na temelju rezultata odnosno utvrdenih nepravilnosti tijekom upravnog nadzora predlaze
mjere koje se moraju poduzeti radi otklanjanja uocenih nedostataka; izraduje nacrte izvjeséa o obavljenom upravnom
nadzoru te drugim poslovima iz djelokruga Sluzbe; prikuplja podatke i prati rizike, postupa po njima i izvje$cuje o
njima voditelja Sluzbe; odgovara na upite pravnih i fizi¢kih osoba iz djelokruga Sluzbe; izraduje nacrte rjesenja o
ponistavanju ili ukidanju prvostupanjskih rjeSenja te o oglaSavanju rjeSenja niStavim; obavlja i druge poslove po
nalogu nadredenog.

7. UPRAVA ZA PRAVNE 1 STAMBENE POSLOVE
Sektor za stambeno zbrinjavanje
Sluzba za dodjelu stanova

- vi§i upravni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica, pod rednim brojem 95. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit II. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: organizira i provodi sloZeniji postupak ustupanja te dodjele stanova u vlasnistvu
Republike Hrvatske kojima upravljaju druga tijela drZzavne uprave, a radi stambenog zbrinjavanja zatecenih korisnika
tih stanova, te donosi nacrte rjeSenja; izraduje nacrte rjeSenja i akte o pravu korisnika na odgovarajuci vid stambenog
zbrinjavanja; pruza tehni¢ku pomo¢ jedinicama lokalne samouprave prilikom izrauna cijene stana; izraduje nacrte
odgovora na tuzbe i zalbe na traZenje upravnog suda i zastupa temeljem punomod¢i Ministarstvo pred upravnim
sudovima u predmetima iz nadleZznosti sluzbe; priprema prijedlog odluke Vlade o prijenosu prava upravljanja
stanovima i kuéama u vlasni$tvu Republike Hrvatske i vodi evidenciju o dodijeljenim stanovima od drugih tijela i
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evidenciju zapisnika o preuzimanju stanova ili kuda; izraduje nacrte drugih potvrda iz djelokruga sluzbe; izraduje
nacrte odgovora na predstavke, podneske i druga pismena stranaka i drugih tijela; prima stranke i daje im odgovore i
pravne savjete vezano za dodjelu stanova, te odgovara na telefonske upite stranaka; obavlja sve stru€ne poslove za
potrebe Struéne komisije i Stambene komisije; sudjeluje u izradi Strate$kog plana Ministarstva i Financijskog plana
Uprave te Registra rizika; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

8. UPRAVA ZA PRAVNE I STAMBENE POSLOVE
Sektor za stambeno zbrinjavanje
Sluzba za dodjelu stanova

- upravni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 96. Pravilnika

Struéni uvijeti:
- diplomski sveuéili$ni studij ili specijalistiCki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podrudja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- polozen drZavni ispit II. razine,
- 3 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: organizira i provodi postupak ustupanja te dodjele stanova u vlasnidtvu
Republike Hrvatske kojima upravljaju druga tijela drzavne uprave, a radi stambenog zbrinjavanja zate€enih korisnika
tih stanova, te donosi nacrte rjeSenja; izraduje nacrte rjeSenja i akte o pravu korisnika na odgovarajuéi vid stambenog
zbrinjavanja; pruza tehniCku pomo¢ jedinicama lokalne samouprave prilikom izraduna cijene stana; izraduje nacrte
odgovora na tuzbe i Zalbe na traZenje upravnog suda i zastupa temeljem punomoéi Ministarstvo pred upravnim
sudovima u predmetima iz nadleznosti sluzbe; izraduje nacrte drugih potvrda iz djelokruga sluzbe; izraduje nacrte
odgovora na predstavke, podneske i druga pismena stranaka i drugih tijela; prima stranke i daje im odgovore i pravne
savjete vezano za dodjelu stanova, te odgovara na telefonske upite stranaka; obavlja sve strune poslove za potrebe
Stru¢ne komisije i Stambene komisije; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

9. UPRAVA ZA PRAVNE I STAMBENE POSLOVE
Sektor za stambeno zbrinjavanje
Sluzba za dodjelu stambenih kredita i financijskih potpora

- visi upravni savjetnik - 1 izvr8itelj/ica, pod rednim brojem 99. Pravilnika

Strucéni uvjeti:
- diplomski sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- poloZen drZavni ispit Il razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima.

Opis poslova: u sloZenijim predmetima organizira i provodi postupak povodom zahtjeva korisnika za
utvrdivanja prava na ustup gradevinskog zemljidta bez naknade te prava na oslobodenje od placanja komunalnih
priklju¢aka i dijela komunalnog doprinosa; izraduje nacrte rjeSenja i akata o pravu korisnika na odgovarajuéi vid
stambenog zbrinjavanja; izraduje nacrte potvrda vezanih za komunalno opremanje i komunalni doprinos te ustup
gradevinskog zemljita; izraduje nacrte odgovora na tuZbe i Zalbe u upravnim sporovima te temeljem punomoéi
zastupa Ministarstvo pred upravnim sudovima u predmetima iz nadleZnosti Sluzbe; obavlja sve struéne poslove za
potreba Stru¢ne komisije i Stambene komisije; sudjeluje u izradi Liste prvenstva; pruZa pomo¢ korisnicima pri
realizaciji stambenih kredita i financijskih potpora te izraduje nacrte naloga za isplatu financijske potpore; izraduje
nacrte potvrda o ¢injenicama o kojima se vode sluzbene evidencije; izraduje nacrte odgovora na predstavke, podneske
i druga pismena stranaka i tijela; odgovara na telefonske upite stranaka o pitanjima iz djelokruga Sluzbe; prima
stranke i daje im pravna tumadenja vezano za dodjelu stambenih kredita i financijskih potpora te utvrdivanja prava na
ustup gradevinskog zemljista bez naknade te prava na oslobodenje od placanja komunalnih prikljuéaka i dijela
komunalnog doprinosa; sudjeluje u izradi Strate$kog plana Ministarstva i Financijskog plana Uprave te Registra
rizika; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.



10. UPRAVA ZA PRAVNE I STAMBENE POSLOVE
Sektor za gospodarenje i praéenje namjenskog koriStenja ostvarenih prava
Sluzba za gospodarenje

- upravni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica, pod rednim brojem 109. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveuéilini studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podruéja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drZavni ispit IL. razine,
- 3 godine radnog iskustva na odgovarajucim poslovima.

Opis poslova: obavlja poslove u vezi gospodarenja stambenim jedinicama, suraduje s upraviteljima zgrada,
vodi evidenciju koja se odnosi na izradu energetskih certifikata za stanove kojima upravlja Ministarstvo; obraduje
predmete otkupa stanova, izraduje nacrte ugovora o kupoprodaji stana i anekse ugovora te nacrte brisovnih o€itovanja;
obraduje zahtjeve i poduzima sve radnje vezane za kupnju stana s popustom 15%, prati zakljucenje ugovora o
stambenim kreditima te izraduje nacrte ugovora o kupoprodaji stana s pridrZzanim pravom vlasni§tva i anekse istih te
nacrte tabularnih isprava; provodi postupak utvrdivanja prava na placanje razlike izmedu poveéane i zaSti¢ene
najamnine; obavlja poslove vezano uz ovr$ne postupke radi naplate dugovanja najma, otkupa, pri€uve i rezijskih
troskova, te troSkova vezanih za stanove preuzetih od drugih drzavnih tijela ¢iji korisnici su imali dug koji je
podmirilo Ministarstvo; izraduje nacrte rjeenja, odgovora na predstavke, zamolbe, pozurnice i preporuke, te nacrte
potvrda iz nadleZnosti Sluzbe; prima stranke i daje im pravna tumacgenja o pitanjima iz nadleznosti Sluzbe; sudjeluje u
izradi Strate$kog plana Ministarstva i Financijskog plana te Registra rizika iz djelokruga Sluzbe; obavlja i druge
poslove po nalogu nadredenog.

11. UPRAVA ZA PRAVNE I STAMBENE POSLOVE
Sektor za gospodarenje i pracenje namjenskog koriStenja ostvarenih prava
Sluzba za gospodarenje

- samostalni upravni referent - 1 izvr§itelj/ica, pod rednim brojem 110. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveudili¥ni studij ili specijalistiki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit II. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: obraduje zahtjeve za otkup stana i izraduje nacrt ugovora o kupoprodaji stana; izraduje nacrte
ugovora o kupoprodaji stana s pridrZzanim pravom vlasni§tva i aneksa ugovora te nacrte tabularnih isprava i brisovnih
oditovanja; sudjeluje u postupcima ovrhe radi naplate najma i otkupa te u regresnim postupcima naplate najma,
reZijskih troskova i troskova zajednicke priGuve; izraduje nacrte rjeSenja, odgovora na predstavke, upite i zamolbe te
nacrte potvrda iz nadleznosti Sluzbe; suraduje s upraviteljima zgrada vezano za placanje priCuve, obavjeStava
dobavljace komunalnih i drugih usluga o promijeni korisnika stana; prima stranke i daje im pravna tumacenja vezana
za pitanja iz nadleznosti Sluzbe; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

12. UPRAVA ZA PRAVNE I STAMBENE POSLOVE
Sektor za gospodarenje i pra¢enje namjenskog koriStenja ostvarenih prava
Sluzba za pracenje namjenskog koriStenja ostvarenih prava

- samostalni upravni referent - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 117. Pravilnika



Struéni uvijeti:
- diplomski sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru&ja drustvenih
znanosti, polje pravo,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drzavni ispit II. razinc,
- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima.

Opis poslova: suraduje s poslovnom bankom vezano za plaéanje stambenih kredita; kontrolira dostavljene
dokaze o namjenskom koriStenju dodijeljenih sredstava; u slu€aju da su sredstva dodijeljenih stambenih kredita i
financijskih potpora opravdana poduzima radnje radi vra¢anja instrumenata osiguranja; izraduje nacrte rjesenja, dopisa
strankama vezano za koritenje stana, placanja stambenog kredita i namjenskog koriStenja dodijeljenih stambenih
kredita i financijskih potpora i nacrte drugih akata iz nadleZnosti SluZbe; suraduje s nadleznim opéinskim drZavnim
odvjetniStvom vezano za postupke iseljenja iz stana i postupke naplate nakon otkaza ugovora o stambenom kreditu;
prima stranke i daje im pravno tumadenje vezano za poslove SluZbe; vodi evidenciju duznika po stambenim kreditima,
pokrenutim postupcima za iseljenje iz stana te namjenskom kori$tenju dodijeljenih stambenih kredita i financijskih
potpora, te ostale potrebne evidencije; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

13. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
Sektor za traZenje osoba zatocenih i nestalih u Domovinskom ratu
Sluzba za obradu i identifikaciju posmrtnih ostataka te pogrebnu skrb

- struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 131. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveudili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru&ja prirodnih,
drustvenih ili humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- poloZen drZavni ispit II. razine,
- 3 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima.

Opis poslova: prikuplja i obraduje saznanja i podatke o ekshumiranim Zrtvama na podruéju Republike
Hrvatske i posmrtnim ostacima nestalih osoba iz Domovinskog rata pronadenih na podru&ju drugih drzava u cilju
njihove identifikacije; analiti¢ki obraduje podatke o ekshumiranim posmrtnim ostacima u cilju njihove preliminarne
identifikacije; prikuplja i obraduje dokumentaciju o neidentificiranim posmrtnim ostacima za potrebe preliminarne
identifikacije; obavlja struéne poslove u svezi pracenja i upotpunjavanja podataka o stanju obrade posmrtnih ostataka;
prikuplja i objedinjuje dokumentaciju o svim identifikacijama posmrtnih ostataka; prema potrebi sudjeluje u
administrativno-struénoj pripremi postupka za provedbu naknadnog upisa u sluzbene evidencije Uprave; obavlja
struéne poslove vezane uz provedbu zavr$ne identifikacije posmrtnih ostataka: aktivnosti obavjestavanja obitelji i
drugih sudionika u procesu identifikacije te priprema podatke i dokumentaciju za potrebe provedbe zavrine
identifikacije posmrtnih ostataka; obavlja struéne poslove pripreme razgovora s nadleznim tijelima drugih drava;
provodi aktivnosti iz nadleznosti Sluzbe vezane uz provedbu medudrZavnih ugovora/sporazuma i postignutih
dogovora s nadleZnim tijelima drugih drzava; prati i upotpunjuje podatke o njihovoj provedbi; obavlja stru¢ne poslove
iz nadleznosti SluZbe za potrebe provedbe zajednitkih projekata Uprave s medunarodnim organizacijama; prati i
upotpunjuje podatke i dokumentaciju o provedbi zajedni¢kih projekata; sudjeluje u projektnim aktivnostima
medunarodnih inicijativa kada se bave pitanjima iz nadleznosti SluZbe; obavlja stru¢ne poslove u svezi suradnje s
nevladinim udrugama i obiteljima nestalih osoba radi prikupljanja AMD i referentnih uzoraka za potrebe preliminarne
identifikacije te organizacije pogrebne skrbi; obavlja struéne poslove u svezi pogrebne skrbi za identificirane hrvatske
branitelje i civilne Zrtve iz Domovinskog rata: poslove organizacije prijevoza posmrtnih ostataka svih identificiranih
Zrtava do mjesta pokopa, odnosno do graninoga prijelaza ako je pokop organiziran na podrudju druge drzave te
poslove narucivanja pogrebne opreme; obavlja struéne poslove za potrebe Povjerenstva Vlade Republike Hrvatske za
osobe nestale u Domovinskom ratu i drugih meduresornih tijela u dijelu koji se odnosi na djelokrug Sluzbe; priprema
podatke i dokumentaciju iz nadleZnosti Sluzbe za potrebe drugih unutarnjih ustrojstvenih jedinica Uprave,
Ministarstva, drugih ministarstava i nadleZnih tijela; izraduje izvje¥¢a o stanju poslova iz svog djelokruga te priprema
odgovore na upite i predstavke fizi¢kih i pravnih osoba; prati i proudava primjenu zakonskih propisa; sudjeluje u
izradi prijedloga plana rada; sudjeluje u izradi nacrta Odluka i Ugovora iz djelokruga rada Uprave/Sektora; nadzire
provedbu utvrdenih ciljeva iz svog djelokruga, izraduje izvje$ta o njihovoj provedbi i postignutim rezultatima;
utvrduje rizike iz svog djelokruga, procjenjuje njihov uéinak i vjerojatnost te postupa po njima; prati i proudava
zakonske propise iz nadleznosti Uprave/Sektora te predlaZe njihovu izmjenu i dopunu; prati propise iz djelokruga rada
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drugih ministarstava u kojima su regulirana pitanja od znaGaja za rad Uprave/Sektora; obavlja raCunovodstvene
poslove u svezi kontrole i obrade pristiglih raduna za procese obrade i identifikacije posmrtnih ostataka (temeljem
sporazuma s tijelima sredidnje drZavne uprave, ugovora s izvrSiteljima/isporuciteljima usluga te Odluke Vlade RH);
obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

14. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
Sektor za Zrtve Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja
Sluzba za obiljezavanje mjesta masovnih grobnica i suradnju s organizacijama civilnoga drustva

- vi§i struéni savjetnik - 1 izvr§itelj/ica, pod rednim brojem 141. Pravilnika

Strucni uvjeti:
- diplomski sveudili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih
znanosti, polje pravo ili tehni¢kih znanosti, polje arhitektura ili gradevinarstvo,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit II. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: sudjeluje u obavljanju struénih poslova organizacije uredenja i obiljeZavanja pronadenih
groblja Zrtava poslijeratnog razdoblja, kao i uredenja pristupnih putova; prati i uskladuje rjeSenja s vaze¢im propisima
i prostornim planovima; prikuplja podatke i dokumentaciju za potrebe uredenja i obiljezavanja groblja Zrtava
poslijeratnog razdoblja i pristupnih putova; obavlja obiljezavanje - postavljanje spomen-obiljeZja s jedinstvenim
tekstom natpisa na uredena groblja Zrtava poslijeratnog razdoblja; u postupku obiljezavanja suraduje s jedinicama
lokalne samouprave, udrugama i vjerskim institucijama; priprema i organizira program otkrivanja postavljenih
spomen-obiljeZja s jedinstvenim tekstom natpisa na uredena groblja Zrtava poslijeratnog razdoblja; organizira, u
suradnji s jedinicama lokalne samouprave i Gradom Zagrebom, dostojno trajno zbrinjavanje posmrtnih ostataka; skrbi
o zakljuéivanju ugovora kojima jedinice lokalne samouprave i Grad Zagreb poslove trajnog odrZavanja povjeravaju
javnim ustanovama, trgovackim dru$tvima ili drugim pravnim ili fizi¢kim osobama ili ih obavljaju s vlastitom
sluzbom; priprema prethodnu suglasnost za premjestaj ili promjenu izgleda vojnih groblja, groblja civilnih Zrtava rata
i poslijeratnog razdoblja; procjenjuje adekvatnost alternativnog mjesta za trajno zbrinjavanja posmrtnih ostataka;
priprema izvje$¢a o poslovima iz svoje nadleznosti, priprema i parafira akte iz svoje nadleznosti, prati i proudava
primjenu zakonskih propisa; utvrduje rizike iz svoje nadleznosti, procjenjuje njihov ucinak i vjerojatnost i postupa po
njima; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

15. UPRAVA ZA ZATOCENE I NESTALE
Sektor za Zrtve Drugog svjetskog rata i poslijeratnog razdoblja
Sluzba za obiljezavanje mjesta masovnih grobnica i suradnju s organizacijama civilnoga drustva

- struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica, pod rednim brojem 143. Pravilnika

Strucni uvjeti:
- diplomski sveucili$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podruc¢ja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit II. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima.

Opis poslova: prima i obraduje zahtjeve i dokumentaciju za dodjelom jednokratne novcane potpore i
priprema prijedloge odluka o su/financiranju; prikuplja dokumentaciju i vr$i kontrolu namjenskog utroska sredstava
korisnika sukladno preuzetim obvezama; utvrduje namjenski/nenamjenski utroSak sredstava i daje prijedloge za povrat
nenamjenski utroSenih sredstava i vodi evidenciju postupaka vracanja nenamjenski utrofenih sredstava; predlaze
dodatne aktivnosti i mjere u sluajevima kada korisnici nisu u potpunosti namjenski/nenamjenski utroSili dodijeljena
sredstva, a prije pokretanja postupka povrata sredstava; obavlja poslove vezane uz postupak povrata nenamjenski
utrofenih sredstava kroz programe, projekte i aktivnosti SluZbe; obavlja stru¢ne poslove u svezi izrade i vodenja
evidencije o dodijeljenim jednokratnim nov€anim potporama i o tome priprema izvjesca; utvrduje rizike iz svoje
nadleZnosti, procjenjuje njihov uéinak i vjerojatnost i postupa po njima; obavlja i druge poslove po nalogu
nadredenog.



16. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Scktor za skrb o hrvatskim branitcljima iz Domovinskog rata i ofuvanje vrijednosti Domovinskog rata

Sluzba za skrb o stradalnicima iz Domovinskog rata

Odjel za HRVI iz Domovinskog rata

- struéni suradnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 152. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveugilidni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drzavni ispit II. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: prikuplja i obraduje dokumentaciju u postupku rje$avanja zahtjeva za ortopedska pomagala;
prikuplja dokumentaciju u postupku utvrdivanja njegovatelja HRVI 100% I. skupine; prikuplja podatke za izradu
tehni¢ke specifikacije za osobne automobile i prilagodbe za HRVI I. skupine, vodi evidenciju o HRVI 100% L.
skupine i obavlja poslove vezano uz isporuku osobnih automobila HRVI 100% I. skupine; priprema i prikuplja
dokumentaciju vezano uz rjeSavanje zahtjeva za dodjelu financijske pomo¢éi najugroZenijim hrvatskim braniteljima i
¢lanovima njihovih obitelji, vodi evidenciju o zaprimljenim i obradenim zahtjevima te pruza struénu i administrativnu
pomo¢ povjerenstvu koje rjeSava po zahtjevima; prikuplja dokumentaciju i priprema zahtjeve za sjednice povjerenstva
vezano uz Projekt rjeSavanja pristupagnosti objektima osoba s invaliditetom te pruza struénu i administrativnu pomo¢
povjerenstvu koje rjeSava po zahtjevima; prikuplja i obraduje dokumentaciju vezano uz izmjene uvjeta kredita iz
Kreditnog programa zaposljavanja razvojacenih pripadnika Hrvatske vojske te pruza stru¢nu i administrativiu pomo¢
povjerenstvu koje rjeSava po zahtjevima; izraduje provedbene akte, javne natjecaje i javne pozive, te ugovore iz
nadleznosti Odjela; izraduje manje sloZene nacrte odgovora na predstavke pravnih i fizi¢kih osoba, prima stranke i
daje im tumacenja vezano uz ostvarivanje njihovih prava iz djelokruga Odjela; obavlja poslove pruzanja pomoci
nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih
fondova, programa Europske unije, bilateralnih programa pomoé¢i i drugih medunarodnih izvora u podruéju
zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala i socijalnog uklju¢ivanja braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji
iz djelokruga Odjela; sudjeluje u izradi Strateskog plana Ministarstva, Godi$njeg i Financijskog plana Uprave te
Registra rizika iz djelokruga Odjela; pomaZe u obavljanju poslove organizacije dogadaja i aktivnosti iz djelokruga
Odjela; odgovoran je za pravovremeno, tono i zakonito izvr§avanje svojih poslova; obavlja i druge poslove po nalogu
nadredenog.

17. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Sektor za skrb o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ofuvanje vrijednosti Domovinskog rata

Sluzba za skrb o stradalnicima iz Domovinskog rata

Odjel za ¢lanove obitelji smrtno stradalih hrvatskih branitelja

- strucni suradnik - 1 izvritelj/ica, pod rednim brojem 156. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveudilis$ni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drzavni ispit II. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

Opis poslova: obavlja manje sloZzene poslove koji se odnose na pruzanje pomo¢i ¢lanovima obitelji smrtno
stradalih 1 nestalih hrvatskih branitelja u ostvarivanju i rjeSavanju njihovih statusnih i drugih prava; prikuplja podatke i
redovito aZurira bazu podataka o djeci smrtno stradalih i nestalih hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata koja su
ostala bez oba roditelja li im je do punoljetnosti bio imenovan skrbnik te sudjeluje u provedbi daljnjih postupaka u
cilju ostvarenja zakonskih prava i poboljSanja kvalitete Zivota; prati primjenu zakonskih i podzakonskih propisa
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vezano uz djecu smrtno stradalih i nestalih hrvatskih branitelja te sudjeluje u predlaganju i provedbi mjera za
pobolj$anje njihovog statusa; sudjeluje u pripremi i prikupljanju dokumentacije vezano uz provedbu postupka
financiranja pripremnih te¢ajeva za upis za upis na visoka uéili§ta za hrvatske branitelje iz Domovinskog rata, HRVI-
e, djece smrtno stradalih i nestalih hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata, djece HRVI-a, djece dragovoljaca i djecu
hrvatskih branitelja koji su u borbenom sektoru sudjelovali najmanje 100 dana, redovito aZurira evidenciju o
zaprimljenim i obradenim zahtjevima te pruXa struénu i administrativnu pomo¢ povjerenstvu koje rjeSava po
zahijevima, suraduje s tijelima drZavne uprave, ustanovama i institucijama vezano uz obavljanje poslova koji s¢
odnose na zapo§ljavanje i obrazovanje djece smrtno stradalih i nestalih hrvatskih branitelja, smjestaja u ugeni¢ke i
studentske domove, domove i sl.; izraduje provedbene akte, javne natjeaje i javne pozive, te ugovore iz nadleznosti
Odjela; izraduje manje sloZene nacrte odgovora na predstavke pravnih i fizi€kih osoba, prima stranke i daje im
tumadenja vezano uz ostvarivanje njihovih prava iz djelokruga Odjela; obavlja poslove pruZanja pomod¢i nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova,
programa Europske unije, bilateralnih programa pomoéi i drugih medunarodnih izvora u podrudju zaposljavanja,
razvoja ljudskih potencijala i socijalnog ukljugivanja braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji iz djelokruga
Odjela; sudjeluje u izradi Strate$kog plana Ministarstva, GodiSnjeg i Financijskog plana Uprave te Registra rizika iz
djelokruga Odjela; pomaze u obavljanju poslove organizacije dogadaja i aktivnosti iz djelokruga Odjela; odgovoran je
za pravovremeno, to&no i zakonito izvr§avanje svojih poslova; obavlja i druge posiove po nalogu nadredenog.

18. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Sektor za skrb o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i o¢uvanje vrijednosti Domovinskog rata

Sluzba za ofuvanje i promicanje vrijednosti Domovinskog rata

- struéni suradnik - 2 izvr$itelja/ice, pod rednim brojem 161. Pravilnika

Strucni uvjeti:
- diplomski sveudili$ni studij ili specijalisticki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih,
humanisti¢kih ili tehnickih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- polozen drzavni ispit II. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: sudjeluje u prikupljanju podataka i dokumentacije potrebne za gradnju spomen-obiljezja
masovnih grobnica i organizaciji sve€anosti otkrivanja spomen-obiljeZja mjesta masovnih grobnica te obavlja nadzor
nad odrZavanjem izgradenih spomen-obiljeZja mjesta masovnih grobnica Zrtava iz Domovinskog rata; prikuplja
podatke za evidenciju spomen-obiljezja vezanih uz Domovinski rat izgradenih na podru¢ju Republike Hrvatske;
zaprima i obraduje zahtjeve za sjednice povjerenstava koja odluéuju o sufinanciranju projekata izgradnje, postavljanja
ili uredenja spomen-obiljeZja Zrtvama stradalim u Domovinskom ratu te sufinanciranju umjetnickih i
dokumentaristi¢kih djela o Domovinskom ratu i pruza im administrativnu i strué¢nu pomo¢; prikuplja podatke i
uskladuje evidenciju o dodijeljenim sredstvima sufinanciranja projekta iz djelokruga Sluzbe; pomaZe u obavljanju
poslova pogrebne skrbi za smrtno stradale hrvatske branitelje iz Domovinskog rata nakon postupka identifikacije
posmrtnih ostataka, umrle HRVI i umrle hrvatske branitelje iz Domovinskog rata uz odavanje vojne pocasti, sudjeluje
u obavljanju poslova pla¢anja troskova prijevoza i pogreba posmrtnih ostataka ekshumiranih i identificiranih hrvatskih
branitelja, umrlih HRVT i hrvatskih branitelja iz Domovinskog rata uz odavanje vojne pocasti te pokopa umrlih
hrvatskih branitelja po sluZzbenoj duznosti; pomaZe u organizaciji aktivnosti obiljezavanja Dana svih svetih i Dusnog
dana; pomaZe u obavljanju poslova prikupljanja podataka potrebnih nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva za
izradu projektnih prijedloga za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih
programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u podrudju zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala i socijalnog
uklju¢ivanja braniteljske populacije i ¢lanova njihovih obitelji iz nadleznosti Sluzbe; obavlja poslove vezano uz
pripremu provedbenih akata, javnih natjeaja i javnih poziva te ugovora iz nadleZnosti SluZbe; prati primjenu
zakonskih i podzakonskih propisa vezanih uz djelokrug Sluzbe; izraduje nacrte odgovora na predstavke pravnih i
fizickih osoba, prima stranke i daje im tumadenja vezano uz djelokrug Sluzbe; sudjeluje u izradi StrateSkog plana
Ministarstva, Godi$njeg i Financijskog plana Uprave te Registra rizika iz djelokruga Sluzbe; pomaZe u obavljanju
poslova organizacije dogadaja i aktivnosti iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za pravovremeno, tofno i zakonito
izvr§avanje svojih poslova; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.
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19. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Sektor za skrb o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i o¢uvanje vrijednosti Domovinskog rata

Sluzba za planiranje i provedbu mjera aktivne politike zapoSljavanja hrvatskih branitelja i lanova njihovih
obitelji

- struéni savjetnik - 2 izvrsitelja/ice, pod rednim brojem 166. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveudilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru&ja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- polozen drZavni ispit II. razine,
- 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

Opis poslova: sudjeluje u obavljanju poslova na pripremi i provedbi mjera stru€nog osposobljavanja i
zaposljavanja hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji; sudjeluje u obavljanju poslova vezano uz promotivne
aktivnosti koje se odnose na struéno osposobljavanje, zapo$ljavanje hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te
rad zadruga hrvatskih branitelja; sudjeluje u obavljanju poslova na organizaciji konvencija, konferencija, okruglih
stolova, tribina i sajmova u svrhu predstavljanja rada, proizvoda i usluga zadruga hrvatskih branitelja te jalanja
prepoznatljivosti zadruznih proizvoda hrvatskih branitelja te vezano uz braniteljsko zadruzno poduzetnistvo; suraduje
s nadleZznim tijelima drZavne uprave, ustanovama i institucijama u poticanju i realizaciji zaposljavanja hrvatskih
branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te predlaze mjere za poboljSanje aktivne politike njihovog zapos$ljavanja,
obrazovanja i socijalnog ukljuéivanja; zaprima dokumentaciju i priprema predmete za sjednice struénih povjerenstava
za odlucivanje o moguénosti koriStenja mjera iz odgovarajuéeg programa stru¢nog osposobljavanja i zaposljavanja
hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji, te pruZza administrativnu i struénu pomo¢ povjerenstvu koje odluéuje po
zahtjevima; vodi evidenciju o korisnicima mjera aktivne politike zapo$ljavanja iz djelokruga Sluzbe i kontinuirano
uskladuje podatke vezano uz njihovu provedbu i podnosi izvjeséa; obraduje podatke za izradu programa razvojne
suradnje Republike Hrvatske te provedbu mjera programa razvojne suradnje i aktivnosti usmjerene kvalitetnoj
provedbi tih mjera te obraduje podatke o braniteljskim socijalno-radnim zadrugama i njihovim upraviteljima ;
kontinuirano aZurira evidenciju o dodijeljenim drzavnim potporama, odnosno potporama male vrijednosti i izvje$éuje
nadleZzne institucije, te prikuplja podatke za vodenje evidencije, analizu i statistiCko izvje$ivanje za potrebe
EUROSTAT-ove evidencije; prati primjenu zakonskih i podzakonskih propisa vezanih uz djelokrug Sluzbe; izraduje
provedbene akte, javne natjeCaje i javne pozive, te ugovore iz nadleZznosti SluZbe; izraduje nacrte odgovora na
predstavke pravnih i fiziCkih osoba, izraduje analize i izvje$¢a, prima stranke i daje im tumacdenja vezano uz djelokrug
SluZbe; obavlja poslove pruzanja pomo¢i nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih prijedloga
za projekte financirane iz strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih programa pomoéi i drugih
medunarodnih izvora u podrudju zapo$ljavanja, razvoja ljudskih potencijala i socijalnog ukljudivanja braniteljske
populacije i €lanova njihovih obitelji iz djelokruga SluZbe; sudjeluje u izradi Strate$kog plana Ministarstva, Godisnjeg
i Financijskog plana Uprave te Registra rizika iz djelokruga SluZbe; odgovoran je za pravovremeno, to€no i zakonito
izvrSavanje svojih poslova; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

20. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Sektor za udruge iz Domovinskog rata, kontrolu i analizu projekata
SluZba za udruge i obljetnice iz Domovinskog rata

- strudni savjetnik - 1 izvrSitelj/ica, pod rednim brojem 172. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveudilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrugja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit 1. razine,
- 3 godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im poslovima.

Opis poslova: kontaktira i pruza struénu i savjetodavnu pomo¢ udrugama iz Domovinskog rata, prati
programe rada udruga; vodi evidencije o udrugama iz Domovinskog rata; vodi evidenciju o odlikovanjima i
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priznanjima RH dodijeljenim temeljem upucenih poticaja i braniteljskim zahvalnicama, prikuplja dokumentaciju u
svrhu obrade poticaja za dodjelu odlikovanja i priznanja RH te izradu poticaja za dodjelu koji se upuéuju Drzavnom
povjerenistvu za odlikovanja i priznanja RH i preporuka za braniteljske zahvalnice, obavlja organizacijske aktivnosti
vezano za organizaciju sveSanog urudenja odlikovanja i priznanja RH i braniteljskih zahvalnica, obavlja poslove
vezano za nabavu, izradu i ¢i8¢enje odlikovanja i priznanja RH i braniteljske zahvalnice, priprema prijedioge za
ustanovljenje novih odlikovanja i medalja RH odnosnu izmjenu i dopunu propisa za postojeéih; sudjeluje u pripremi
prijedloga za ustanovljenje novih odlikovanja i medalja RH odnosno izmjenu i dopunu propisa za postojece; obavlja
poslove vezano uz obiljeZavanje obljetnica, odavanje pocasti poginulim hrvatskim braniteljima i organizaciju
odrzavanja prigodnih programa i svelanosti te sudjelovanje hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji na
hodo&a¥¢ima; obavlja poslove vezano za pripremu provedbenih akata, nacrta ugovora i tekstova natjeaja za
podnogenje zahtjeva udruga za dodjelom financijske potpore, zaprima dokumentaciju, razraduje i priprema materijale
sa sjednica stru¢nih radnih skupina i povjerenstava koji odluduju o dodjeli financijske potpore udrugama, izraduje
nacrte ugovora i odluka o dodijeljenim financijskim potporama udrugama, vodi podatke o dodijeljenim financijskim
potporama udrugama i obraduje dostavljena izvjei¢a; zaprima i obraduje zahtjeve za dodjelu financijske potpore za
obiljezavanje obljetnica iz Domovinskog rata i potpore udrugama te priprema odluke i odgovore; prati zakonske i
druge propise koje se ti¢u udruga, sastavlja izvjes¢a o primjeni propisa i daje prijedlog za izmjenu propisa, predlaZe
mjere u cilju promicanja vrijednosti Domovinskog rata; neposredno suraduje s drugim institucijama nadleznim za
udruge i sudjeluje u radu meduresornih radnih tijela u pitanjima iz djelokruga rada Sluzbe; pruza pomo¢ nadleznoj
ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih prijedloga za projekte financirane iz sredstava strukturnih
fondova, programa Europske unije, bilateralnih programa pomo¢i i drugih medunarodnih izvora u podrudju
zaposljavanja, razvoja ljudskih potencijala i socijalnog uklju¢ivanja braniteljske populacije i €lanova njihovih obitelji
iz djelokruga Sluzbe; vodi evidencije o dodijeljenim financijskim potporama udrugama iz Domovinskog rata iz
djelokruga Sluzbe, izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizitkih osoba; prima
stranke i daje im tumadenja vezano za djelokrug Sluzbe, izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i
zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba; sudjeluje u izradi Strateskog plana Ministarstva, GodiSnjeg plana i Financijskog
plana Uprave te Registra rizika iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za pravovremeno, to€no i zakonito izvrSavanje
svojih poslova; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

21. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Sektor za udruge iz Domovinskog rata, kontrolu i analizu projekata

Sluzba za udruge i obljetnice iz Domovinskog rata

- struéni suradnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 174. Pravilnika

Strucni uvjeti:
- diplomski sveudilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrucja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drzavni ispit II. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

Opis poslova: zaprima i obraduje zahtjeve i dokumentaciju vezano uz obljetnice i druge projekte udruga iz
Domovinskog rata te o tome vodi evidenciju; prikuplja dokumentaciju i priprema materijale za sjednice povjerenstava
koje odluduju o dodjeli financijske potpore udrugama; sudjeluje u obavljanju poslova vezano uz obiljezavanje
obljetnica, odavanje polasti poginulim hrvatskim braniteljima i organizaciju odrZavanja prigodnih programa i
sve&anosti; sudjeluje u pruzanju struéne i savjetodavne pomoéi udrugama iz Domovinskog rata; prati zakonske i druge
propise koje se tidu udruga; vodi evidenciju o udrugama i stalno aZurira podatke; sudjeluje u predlaganju mjera u cilju
promicanja vrijednosti Domovinskog rata; obavlja poslove vezane uz organizaciju hodo¢aS¢a hrvatskih branitelja i
¢lanova njihovih obitelji; pomaZe u pruZanju pomoéi nadleznoj ustrojstvenoj jedinici Ministarstva u izradi projektnih
prijedloga za projekte financirane iz sredstava strukturnih fondova, programa Europske unije, bilateralnih programa
pomoéi i drugih medunarodnih izvora u podrugju zapo$ljavanja, razvoja ljudskih potencijala i socijalnog ukljuivanja
braniteljske populacije i &lanova njihovih obitelji iz djelokruga SluZbe; izraduje nacrte odgovora na manje sloZene
predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba, prima stranke i pruza im struénu pomoé¢ vezano za djelatnost Sluzbi;
odgovoran je za pravovremeno, todno i zakonito izvr§avanje svojih poslova; obavlja i druge poslove po nalogu
nadredenog.
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22. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE I1Z DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Sektor za udruge iz Domovinskog rata, kontrolu i analizu projekata

Sluzba za kontrolu i analizu namjenskog utro¥ka sredstava

- vi$i struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 177. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveucilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru&ja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- polozen drZavni ispit II. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: obavlja najsloZenije poslove vezano uz pracenje izvr§avanja ugovornih obveza, provedbu
projekata korisnika i namjenskog utroska sredstava dodijeljenih kroz programe, projekte i aktivnosti iz djelokruga
Uprave; obavlja poslove vezane uz postupak povrata sredstava osiguranja korisnicima koji su namjenski utrosili
sredstva kroz programe, projekte i aktivnosti Uprave; obavlja najsloZenije poslove vezane uz postupak povrata
nenamjenski utroSenih sredstava kroz programe, projekte i aktivnosti Uprave te predlaze dodatne aktivnosti i mjere u
slutajevima kada korisnici nisu u potpunosti namjenski/nenamjenski utrogili dodijeljena sredstva, a prije pokretanja
postupka povrata sredstava; suraduje s unutarnjim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva na utvrdivanju kriterija i
analizira moguénost otpisa nenapladenih potraZivanja; obavlja obilazak korisnika dodijeljenih sredstava na terenu u
svthu utvrdivanja namjenskog utrotka; sudjeluje u izradi uputa za korisnike koji se odnose na dokazivanje
namjenskog utroSka sredstava; vodi evidenciju o dodijeljenim potporama kroz programe, projekte i aktivnosti iz
djelokruga Uprave; prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada, sastavlja izvje$éa o primjeni propisa i
daje prijedlog za izmjenu propisa; obavlja analizu provedbe pojedinih mjera iz programa i daje prijedloge za
unaptjedenje postoje¢ih mjera te donoenje novih mjera, programa i aktivnosti iz nadleznosti Sektora; izraduje nacrte
odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba, prima stranke i daje im tumadenja vezano
za poslove iz djelokruga Sluzbe; obavlja poslove vezano uz izradu Strateskog plana Ministarstva, Godi$njeg plana
rada, Financijskog plana Ministarstva, Registra rizika te svih financijskih izvje3taja i mape poslovnih procesa iz
djelokruga Uprave; prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada, sastavlja izvje¥éa o primjeni propisa i
daje prijedlog za izmjenu propisa; daje miljenja na nacrte prijedloga provedbenih akata, javnih natje¢aja i javnih
poziva, te ugovora iz nadleZnosti Sektora koji imaju financijske udinke za krajnje korisnike; odgovoran je za
pravovremeno, to¢no i zakonito izvrSavanje svojih poslova; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

23. UPRAVA ZA HRVATSKE BRANITELJE IZ DOMOVINSKOG RATA I CLANOVE NJIHOVIH
OBITELJI

Sektor za udruge iz Domovinskog rata, kontrolu i analizu projekata

Sluzba za kontrolu i analizu namjenskog utroska sredstava

- strucni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 178. Pravilnika

Strucni uvjeti:
- diplomski sveucili$ni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podru&ja drustvenih ili
humanisti¢kih znanosti,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drzavni ispit II. razine,
- 3 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

Opis poslova: obavlja poslove vezano uz evaluaciju programa, projekata i aktivnosti iz nadleZnosti Sektora;
obavlja poslove vezano uz prikupljanje i vodenje podataka o namjenskom utrodku sredstava korisnika programa,
projekata i aktivnosti iz nadleznosti Uprave; obavlja poslove vezane uz postupak povrata sredstava osiguranja
korisnicima koji su namjenski utrogili sredstva kroz programe, projekte i aktivnosti Uprave; obavlja poslove vezane uz
postupak povrata nenamjenski utro$enih sredstava kroz programe, projekte i aktivnosti Uprave, predlaze dodatne
aktivnosti i mjere u slu¢ajevima kada korisnici nisu u potpunosti namjenski/nenamjenski utrogili dodijeljena sredstva,
a prije pokretanja postupka povrata sredstava; obavlja poslove vezano uz utvrdivanje kriterija u svrhu razmatranja
moguénost otpisa nenaplacenih potrazivanja; obavlja obilazak korisnika dodijeljenih sredstava na terenu u svrhu
utvrdivanja namjenskog utroska; prati primjenu zakonskih propisa iz svog djelokruga rada, sastavlja izvje$éa o
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primjeni propisa; obavlja analizu provedbe pojedinih mjera iz nadleznosti Uprave i daje prijedloge za unaprjedenje
postojeéih mjera te dono3enje novih mjera, programa i aktivnosti iz nadleZnosti Uprave; izraduje nacrte odgovora na
pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba, prima stranke i daje im tuma&enja vezano uz poslove iz
djelokruga Sluzbe; sudjeluje u izradi Strate$kog plana Ministarstva, Godinjeg i Financijskog plana Uprave te Registra
rizika Uprave te izraduje izvje§éa vezano uz financijsko upravljanje i kontrolu; daje miSljenja na nacrte prijedloga
provedbenih akata, javnih natjedaja i javnih poziva, te ugovora iz nadleznosti Sektora koji imaju financijske udinke za
krajnje korisnike; obavlja poslove vezano uz pripremu materijala za izradu mape poslovnih procesa iz nadleznosti
Uprave; odgovoran je za pravovremeno, to¢no i zakonito izvrSavanje svojih poslova; obavlja i druge poslove po
nalogu nadredenog.

24. UPRAVA ZA SAVIETODAVNU, PSTHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za savjetodavnu i psihosocijalnu pomoé
Podruéni odjel Vukovar

- struéni suradnik - 1 izvrSitelj/ica, pod rednim brojem 204. Pravilnika

Strucni uvjeti:
- diplomski sveugilisni studij ili specijalisticki diplomski stru¢ni studij iz znanstvenog podru&ja drustvenih
znanosti, polje socijalne djelatnosti, pravo ili psihologija,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- poloZen drzavni ispit II. razine,
- 1 godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima.

Opis poslova: sudjeluje u pruZanju savjetodavne, struéne i primarne pravne pomo¢i braniteljskoj i
stradalni¢koj populaciji te civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata s podruja Zupanije u ostvarivanju zakonskih i
statusnih prava, sudjeluje u organizaciji provedbe nacionalnih programa, planova i projekata iz djelokruga
Ministarstva za poboljSanje kvalitete Zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih
stradalnika iz Domovinskog rata; sudjeluje u pripremi i organizaciji edukativnih radionica i tribine radi upoznavanja
ciljnih skupina o moguénostima prijave na javne pozive iz programa i projekata koje provodi Ministarstvo; suraduje s
supanijskim centrom za psihosocijalnu pomoé, prikuplja i obraduje podatke o njihovom radu te vodi evidencije o
svim korisnicima savjetodavne i psihosocijalne pomo¢i na lokalnoj razini, izraduje i vode evidencije o korisnicima
programa i projekata iz djelokruga Ministarstva na lokalnoj razini; sudjeluje u redovitim obilascima najtezih
stradalnika te korisnika programa iz djelokruga Ministarstva; prikuplja podatke o socioekonomskim i zdravstvenim
prilikama potrebne za izradu evidencija i podatke o potrebama hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te o tome
sastavlja izvje$¢a za potrebe Ministarstva; suraduje s udrugama na lokalnoj razini i pomaZe u organizaciji sudjelovanja
hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji u hodoga$¢ima; sudjeluje kod pracenja rada i povezanosti zadruga
hrvatskih branitelja koje djeluju na podrugju Zupanije i kod izrade izvjeS¢a za potrebe Ministarstva; izraduje nacrte
odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba; sastavlja tabli¢na izvjeS¢a, izraduje
evidencije iz svog djelokruga rada; obavlja i druge poslove po nalogu nadredenog.

25. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za savjetodavnu i psihosocijalnu pomo¢
Podrucni odjel Gospi¢

- viSi struéni savjetnik - 1 izvrsitelj/ica, pod rednim brojem 215. Pravilnika

Strucni uvijeti:
- diplomski sveugilisni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podru¢ja drustvenih
znanosti, polje socijalne djelatnosti, pravo ili psihologija,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drzavni ispit II. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima.

Opis poslova: pruza savjetodavnu, struénu i primarnu pravnu pomo¢ braniteljskoj i stradalni¢koj populaciji te
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata s podruja Zupanije u ostvarivanju njihovih zakonskih i statusnih prava;
sudjeluje u organizaciji provedbe nacionalnih programa, planova i projekata i aktivnosti iz djelokruga Ministarstva za
poboljsanje kvalitete Zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz
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Domovinskog rata; suraduje s udrugama iz Domovinskog rata i drugim nadleZnim institucijama na podrugju zupanije
radi pruZanja savjetodavne, struéne i pravne pomoci i potpore hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata,
organizaciji obiljezavanja obljetnica ratnih dogadanja i stradanja u Domovinskom ratu, obiljeZavanja prigodnih
nadnevaka, hodo¢a$ca i odavanja pogasti smrtno stradalim hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata na lokalnoj
razini; sudjeluje u redovitim obilascima najteZih stradalnika tc Zurnim obilascima u slu¢ajevima pro-suicidalnih izjava
korisnika, razli¢itih prijetnji i ugroza, smrti te lodeg socio-ekonomskog i/ili zdravstvenog stanja, organizira i sudjeluje
u obilascima korisnika programa iz djelokruga Ministarstva i prikupljanju podataka o potrcbama korisnika; prati
izvr§avanje ugovornih obveza stru¢nih suradnika u Zupanijskom centru, vodi evidencije o njihovom radu, priprema za
odobravanje mjesecna izvje$ca o njihovom radu te izraduje objedinjena izvje$¢a o radu centra, vodi evidencije o svim
korisnicima savjetodavne i psihosocijalne pomoéi na lokalnoj razini, koje sadrZe podatke u svezi s njihovim socio-
ekonomskim i zdravstvenim prilikama; izraduje i vodi evidencije o korisnicima programa i projekata iz djelokruga
Ministarstva na lokalnoj razini; sudjeluje u aktivnostima vezanim za rad zadruga hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata; sudjeluje u postupku kontrole i analize namjenskog troSenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva;
sudjeluje u organizaciji i odrzava edukativne radionice i tribine radi upoznavanja ciljnih skupina 0 moguénostima
prijave na javne pozive iz programa i projekata koje provodi Ministarstvo; organizira pruZanje psihosocijalne i
savjetodavne pomoci obiteljima u postupku ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja i po potrebi obitelji i
nakon toga; pruZa savjetodavnu pomoé pri ostvarivanju prava Zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom ratu te
suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoéi; prati i
analizira stanje te na temelju prikupljenih podataka predlaze mjere za poboljSanje statusa i poloZaja hrvatskih
branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz Domovinskog rata te izraduje redovita i periodi¢na
izvjeSca; izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba; obavlja i druge
poslove po nalogu nadredenog.

26. UPRAVA ZA SAVIJETODAVNU, PSIHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za savjetodavnu i psihosocijalnu pomo¢
Podruéni odjel Koprivnica

- visi strucni savjetnik — 1 izvr$itelj/ica, pod rednim brojem 233. Pravilnika

Struéni uvjeti:
- diplomski sveu¢ilidni studij ili specijalisticki diplomski strudni studij iz znanstvenog podrudja druitvenih
znanosti, polje socijalne djelatnosti, pravo ili psihologija,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- poloZen drzavni ispit II. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

Opis poslova: pruZa savjetodavnu, struénu i primarnu pravnu pomo¢ braniteljskoj i stradalni¢koj populaciji te
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata s podrudja Zupanije u ostvarivanju njihovih zakonskih i statusnih prava;
sudjeluje u organizaciji provedbe nacionalnih programa, planova i projekata i aktivnosti iz djelokruga Ministarstva za
poboljSanje kvalitete Zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i &lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz
Domovinskog rata; suraduje s udrugama iz Domovinskog rata i drugim nadleznim institucijama na podruéju Zupanije
radi pruZanja savjetodavne, struéne i pravne pomod¢i i potpore hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata,
organizaciji obiljeZavanja obljetnica ratnih dogadanja i stradanja u Domovinskom ratu, obiljeZavanja prigodnih
nadnevaka, hodo¢a3¢a i odavanja podasti smrtno stradalim hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata na lokalnoj
razini; sudjeluje u redovitim obilascima najteZih stradalnika te Zurnim obilascima u slu¢ajevima pro-suicidalnih izjava
korisnika, razli¢itih prijetnji i ugroza, smrti te lodeg socio-ekonomskog i/ili zdravstvenog stanja, organizira i sudjeluje
u obilascima korisnika programa iz djelokruga Ministarstva i prikupljanju podataka o potrebama korisnika; prati
izvriavanje ugovornih obveza stru¢nih suradnika u Zupanijskom centru, vodi evidencije o njihovom radu, priprema za
odobravanje mjese¢na izvjeSca o njihovom radu te izraduje objedinjena izvje$éa o radu centra, vodi evidencije o svim
korisnicima savjetodavne i psihosocijalne pomo¢i na lokalnoj razini, koje sadrze podatke u svezi s njihovim socio-
ekonomskim i zdravstvenim prilikama; izraduje i vodi evidencije o korisnicima programa i projekata iz djelokruga
Ministarstva na lokalnoj razini; sudjeluje u aktivnostima vezanim za rad zadruga hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata; sudjeluje u postupku kontrole i analize namjenskog troSenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva;
sudjeluje u organizaciji i odrzava edukativne radionice i tribine radi upoznavanja ciljnih skupina o moguénostima
prijave na javne pozive iz programa i projekata koje provodi Ministarstvo; organizira pruZanje psihosocijalne i
savjetodavne pomoci obiteljima u postupku ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja i po potrebi obitelji i
nakon toga; pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava Zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom ratu te
suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoéi; prati i
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analizira stanje te na temelju prikupljenih podataka predlaze mjere za poboljianje statusa i poloZaja hrvatskih
branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz Domovinskog rata te izraduje redovita i periodi¢na
izvjedca; izraduje nacrte odgovora na pisane prituZbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizikih osoba; obavlja i druge
poslove po nalogu nadredenog.

27. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSTHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za savjetodavnu i psihosocijalnu pomoé
Podrucni odjel Rijeka

- viSi strucni savjetnik - 1 izvr§itelj/ica, pod rednim brojem 237. Pravilnika

Strudni uvjeti:
- diplomski sveuciliSni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podrudja drustvenih
znanosti, polje socijalne djelatnosti, pravo ili psihologija,
- poznavanje rada na osobnom radunalu,
- poloZen drzavni ispit I razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovarajuéim poslovima.

Opis poslova: pruZa savjetodavnu, struénu i primarnu pravnu pomo¢ braniteljskoj i stradalnitkoj populaciji te
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata s podruéja Zupanije u ostvarivanju njihovih zakonskih i statusnih prava;
sudjeluje u organizaciji provedbe nacionalnih programa, planova i projekata i aktivnosti iz djelokruga Ministarstva za
poboljSanje kvalitete Zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz
Domovinskog rata; suraduje s udrugama iz Domovinskog rata i drugim nadleZnim institucijama na podru&ju Zupanije
radi pruZanja savjetodavne, strune i pravne pomoéi i potpore hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata,
organizaciji obiljeZavanja obljetnica ratnih dogadanja i stradanja u Domovinskom ratu, obiljeZavanja prigodnih
nadnevaka, hodoca$¢a i odavanja pocasti smrtno stradalim hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata na lokalnoj
razini; sudjeluje u redovitim obilascima najteZih stradalnika te Zurnim obilascima u slu¢ajevima pro-suicidalnih izjava
korisnika, razli€itih prijetnji i ugroza, smrti te loseg socio-ekonomskog i/ili zdravstvenog stanja, organizira i sudjeluje
u obilascima korisnika programa iz djelokruga Ministarstva i prikupljanju podataka o potrebama korisnika; prati
izvrS8avanje ugovornih obveza stru¢nih suradnika u Zupanijskom centru, vodi evidencije o njihovom radu, priprema za
odobravanje mjese¢na izvjeS¢a o njihovom radu te izraduje objedinjena izvje$a o radu centra, vodi evidencije o svim
korisnicima savjetodavne i psihosocijalne pomo¢i na lokalnoj razini, koje sadrze podatke u svezi s njihovim socio-
ekonomskim i zdravstvenim prilikama; izraduje i vodi evidencije o korisnicima programa i projekata iz djelokruga
Ministarstva na lokalnoj razini; sudjeluje u aktivnostima vezanim za rad zadruga hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata; sudjeluje u postupku kontrole i analize namjenskog trofenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva;
sudjeluje u organizaciji i odrZava edukativne radionice i tribine radi upoznavanja ciljnih skupina o moguénostima
prijave na javne pozive iz programa i projekata koje provodi Ministarstvo; organizira pruzanje psihosocijalne i
savjetodavne pomoc¢i obiteljima u postupku ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja i po potrebi obitelji i
nakon toga; pruZa savjetodavnu pomoé pri ostvarivanju prava Zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom ratu te
suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoéi; prati i
analizira stanje te na temelju prikupljenih podataka predlaze mjere za poboljSanje statusa i poloZaja hrvatskih
branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz Domovinskog rata te izraduje redovita i periodiéna
izvjeSca; izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizickih osoba; obavlja i druge
poslove po nalogu nadredenog.

28. UPRAVA ZA SAVJETODAVNU, PSTHOSOCIJALNU I ZDRAVSTVENU POMOC
Sektor za savjetodavnu i psihosocijalnu pomoé
Podruéni odjel Cakovec

- visi struéni savjetnik — 1 izvrSitelj/ica, pod rednim brojem 241. Pravilnika

Strucni uvjeti:
- diplomski sveucilidni studij ili specijalisti¢ki diplomski struéni studij iz znanstvenog podruéja drustvenih
znanosti, polje socijalne djelatnosti, pravo ili psihologija,
- poznavanje rada na osobnom racunalu,
- polozen drZzavni ispit II. razine,
- 4 godine radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima.
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Opis poslova: pruza savjetodavnu, struénu i primarnu pravnu pomo¢ braniteljskoj i stradalnikoj populaciji te
civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata s podruéja Zupanije u ostvarivanju njihovih zakonskih i statusnih prava;
sudjeluje u organizaciji provedbe nacionalnih programa, planova i projekata i aktivnosti iz djelokruga Ministarstva za
poboljsanje kvalitete Zivljenja i zdravlja hrvatskih branitelja i &lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz
Domovinskog rata; suraduje s udrugama iz Domovinskog rata i drugim nadleznim institucijama na podrudju Zupanije
radi pruZanja savjetodavne, struéne i pravne pomoéi i potpore hryatskim braniteljima iz Domovinskog rata,
organizaciji obiljeZavanja obljetnica ratnih dogadanja i stradanja u Domovinskom ratu, obiljezavanja prigodnih
nadnevaka, hodota¢a i odavanja podasti smrtno stradalim hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata na lokalnoj
razini; sudjeluje u redovitim obilascima najtezih stradalnika te Zurnim obilascima u slucajevima pro-suicidalnih izjava
korisnika, razli¢itih prijetnji i ugroza, smrti te loeg socio-ckonomskog i/ili zdravstvenog stanja, organizira i sudjeluje
u obilascima korisnika programa iz djelokruga Ministarstva i prikupljanju podataka o potrebama korisnika; prati
izvrSavanje ugovornih obveza stru¢nih suradnika u Zupanijskom centru, vodi evidencije o njihovom radu, priprema za
odobravanje mjesecna izvjeséa o njihovom radu te izraduje objedinjena izvjeiéa o radu centra, vodi evidencije o svim
korisnicima savjetodavne i psihosocijalne pomoéi na lokalnoj razini, koje sadrze podatke u svezi s njihovim socio-
ekonomskim i zdravstvenim prilikama; izraduje i vodi evidencije o korisnicima programa i projekata iz djelokruga
Ministarstva na lokalnoj razini; sudjeluje u aktivnostima vezanim za rad zadruga hrvatskih branitelja iz Domovinskog
rata; sudjeluje u postupku kontrole i analize namjenskog trofenja sredstava ostvarenih kroz potpore Ministarstva;
sudjeluje u organizaciji i odrzava edukativne radionice i tribine radi upoznavanja ciljnih skupina o moguénostima
prijave na javne pozive iz programa i projekata koje provodi Ministarstvo; organizira pruZanje psihosocijalne i
savjetodavne pomoéi obiteljima u postupku ekshumacije i identifikacije hrvatskih branitelja i po potrebi obitelji i
nakon toga; pruza savjetodavnu pomo¢ pri ostvarivanju prava Zrtava seksualnog nasilja u Domovinskom ratu te
suraduje sa zdravstvenim i drugim ustanovama te udrugama gradana koje imaju iskustva u provedbi te pomoéi; prati i
analizira stanje te na temelju prikupljenih podataka predlaze mijere za poboljSanje statusa i poloZaja hrvatskih
branitelja i ¢lanova njihovih obitelji te civilnih stradalnika iz Domovinskog rata te izraduje redovita i periodi¢na
izvjesca; izraduje nacrte odgovora na pisane prituzbe, predstavke i zamolbe pravnih i fizi¢kih osoba; obavlja i druge
poslove po nalogu nadredenog.

Na poziv za iskazivanje interesa za premjedtaj za radno mjesto pod rednim brojem 4. se mogu prijaviti i
kandidati koji nemaju odgovarajuéi certifikat iz javne nabave, uz obvezu da isti steknu u roku odredenom rjeSenjem o
rasporedu na radno mjesto.

Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku od 15 dana od dana objave ovog Poziva na mreznim
stranicama Ministarstva hrvatskih branitelja.

Uz prijavu za iskazivanje interesa je potrebno priloZiti:

- Zivotopis,

- dokaz o odgovarajuéem stupnju obrazovanja (preslika diplome),

- presliku zadnjeg rjeSenja o rasporedu sluzbenika odnosno ugovora o radu,

- dokaz o radnom iskustvu u odgovarajucoj struénoj spremi i struci (elektronidki zapis ili potvrda Hrvatskog
zavoda za mirovinsko osiguranje),

- presliku certifikata iz podrugja javne nabave, ako ga posjedujete (za radno mjesto pod rednim brojem 4).
Odabir kandidata koji ¢e biti pozvani na intervju bit ée izvr¥en na temelju iskazane motivacije, profesionalnih

interesa i utvrdenog radnog iskustva kandidata u odnosu na potrebe radnog mjesta.

Prijave se podnose na e-mail adresu: ljudski.resursi@branitelii.hr.

DOSTAVITL

1. Ministarstvu pravosuda i uprave putem adrese
elektronitke poste: zaposljavanje@mpu.hr,

2. Tijelima drzavne uprave putem adresa elektronitke poste,

3. Objavom na mreZnim stranicama Ministarstva hrvatskih branitelja,

4. Pismohrani, ovdje.
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